
Die Rehaklinik Enns liegt im Zentrum von Enns, der ältesten Stadt Österreichs. Versorgt werden Menschen mit
neurologischen oder pneumologischen Erkrankungen durch ein multiprofessionelles Team aus Fachärzten, Ärzten für
Allgemeinmedizin, Therapeuten und Pflegekräften. Wir verfügen als erste pneumologische Rehabilitation über eine Station
mit Langzeitbeatmungsbetten und bieten ein Spezialprogramm zur Raucherentwöhnung an. Oberstes Ziel ist es, die
Nachhaltigkeit der angebotenen Methoden zum Wohl der Patientinnen und Patienten sicherzustellen und langfristig
wieder ein erfülltes partnerschaftliches, familiäres, berufliches sowie soziales Leben zu ermöglichen.

ERGREIFEN SIE DIE CHANCE UND BEWERBEN SIE SICH JETZT!

IHRE HERAUSFORDERUNG:

Abwicklung der Patientenadministration
Bettendisposition, Aufnahme, Entlassungen, Kassaführung und Abrechnung
Erste Anlaufstelle für PatientInnen und BesucherInnen
Führung der Patientenakten sowie deren Archivierung
Zusammenarbeit mit Kostenträgern, Krankenhäusern, zuweisenden Ärzten und PatientInnen sowohl telefonisch als
auch schriftlich

IHR PROFIL:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (HAS, HAK, HBLA o. ä.)
Berufserfahrung in einem ähnlichen Bereich wünschenswert (Rezeption, Gesundheitswesen)
Sehr gute EDV-Kenntnisse (MS Office)
Kommunikations- und Teamfähigkeit
Flexibilität, Organisationsgeschick und rasche Auffassungsgabe
Eigenverantwortliche und gewissenhafte Arbeitsweise
Bei der Position Empfang/Rezeption sind Dienstzeiten bis 19:00 Uhr sowie Wochenend- und Feiertagsdienste
vorgesehen

IHR EINSATZORT:

Enns/Oberösterreich

Mitarbeiter Rezeption Teilzeit (m/w/d)



UNSER ANGEBOT:

Beschäftigungsausmaß: Teilzeit ab 20 bis max. 30 Wochenstunden bei 5-Tage Woche
kostenlose Parkmöglichkeit vorhanden
Gratisnutzung des hausinternen Trainingsraums zu definierten Zeiten
Vergünstigungen bei diversen VAMED Care zugehörigen Betrieben und Partnern
Firmenveranstaltungen
Selbstständiges und eigenverantwortungsvolles Arbeiten in einem interdisziplinären Team
Für diese Position gilt ein kollektivvertragliches Mindestgehalt ab € 2.350,00 brutto/Monat (Vollzeitbasis). 
Geboten wird eine von Qualifikation und Erfahrung abhängige marktkonforme Überzahlung

INTERESSIERT?

Dann freuen wir uns, Sie kennen zu lernen.
Rehaklinik Enns GmbH | Bahnhofweg 7 | 4470 Enns |

Jetzt bewerben

www.rehaenns.at

https://vitrea-health.onlyfy.jobs/application/apply/l5i76d690kuaoprjfsobo6og1tq6kj2
https://www.rehaenns.at

