
Die Sonderkrankenanstalt für neurologische und neuropsychologische Rehabilitation am Rosenhügel in 1130 Wien bietet mit 147 Betten
und 30 teilstationären Therapieplätzen den zu behandelnden Personen neurologische Rehabilitation auf höchstem Niveau.

Zur Ergänzung unseres engagierten Teams suchen wir ab sofort eine/einen

Mitarbeiter/in Medizinische Leitstelle - befristet
für 1 Jahr
Teilzeit 25-30 Wochenstunden

Deine Aufgaben:

Computergestützte Erstellung der Terminpläne für Patientinnen und Patienten sowie Mitarbeiterinnen und
Mitarbeiter in enger Zusammenarbeit mit dem interdisziplinären Team (ÄrztInnen, TherapeutInnen, Pflege,
Verwaltung)
Aktive Teilnahme an interdisziplinären Besprechungen
Auskunftserteilung an Patientinnen und Patienten
Organisatorische Betreuung der Patientinnen und Patienten
Wechseldienst zwischen 6:00 und 16:00 Uhr

Dein Profil:

Abgeschlossene kaufmännische, Hotelfach-, medizinische Verwaltungsassistenz- oder therapeutische Ausbildung
(MTD)
Sehr gute EDV-Anwenderkenntnisse (MS-Office, v.a. Excel), idealerweise Erfahrung im Bereich Rehabilitation
sowie mit Terminplanungsprogrammen
Zuverlässige und selbständige Arbeitsweise
Hohe soziale Kompetenz, Flexibilität, Einsatzbereitschaft und Belastbarkeit
Hohe Patientenorientierung und Teamfähigkeit
Stabilität in Konflikt- und Stresssituationen
Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Unser Angebot:

Anspruchsvolle Position mit Entwicklungsmöglichkeiten: Bei uns übernimmst Du Verantwortung in einem
Umfeld, das Raum für persönliches Wachstum bietet
Leiten & Führen auf Augenhöhe: Mit den Bedürfnissen unserer Mitarbeitenden gehen wir stets wertschätzend
und vertrauensvoll um
Motiviertes und erfahrenes Team: Wir sind ein Team mit einer breiten Palette an Erfahrungswerten, das Dich
unterstützt und inspiriert
Benefits: Genieße die kostenlose Nutzung unseres Fitnessraums, Schwimmbads und verschiedener



Sportprogramme wie Yoga und Tai Chi; ein kostengünstiges, frisches Mittagessen; Parkplätze…

Für diese Position gilt ein kollektivvertragliches Mindestgehalt von € 2.629.59 brutto/Monat für 39 Wochenstunden,
abhängig von beruflicher Qualifikation und Erfahrung (bei anrechenbaren Vordienstzeiten entsprechend höher).

Gestalte aktiv die Zukunft unseres Unternehmens mit, indem Du Teil unseres Teams wirst und diese spannende
Herausforderung annimmst! Wir sind gespannt auf Deine Bewerbung und darauf, gemeinsam mit Dir zu wachsen
und erfolgreich zu sein!

Jetzt bewerben

www.nrz.at

https://vitrea-health.onlyfy.jobs/application/apply/puzslx7q7jn0w0mqk0w917ntil54i2j
https://www.nrz.at/

