
Die Rehaklinik Wien Baumgarten liegt mit ihren 222 Betten eingebettet in Wiens Naturjuwel, dem Wienerwald,
oberhalb von Wien. Unsere Einrichtung ist der ideale Ort, um die Gesundheit zu stärken und das Wohlbefinden wieder zu
erlangen. Die Rehaklinik Wien Baumgarten betreut seit Oktober 2013 Patienten mit orthopädischen oder rheumatischen
Beschwerden. Im Februar 2017 wurde die Rehaklinik Wien Baumgarten erweitert und begleitet seither auch Patienten mit
neurologischen Erkrankungen auf dem Weg der Besserung.

ERGREIFEN SIE DIE CHANCE UND BEWERBEN SIE SICH JETZT!

IHRE HERAUSFORDERUNG:

Abwicklung der Patientenadministration
Bettendisposition, Aufnahme und Entlassungen
Führung der Patientenakten sowie deren Archivierung
Zusammenarbeit mit Kostenträgern, Krankenhäusern, zuweisenden Ärztinnen und Ärzten und Patientinnen und
Patienten sowohl telefonisch als auch schriftlich

IHR PROFIL:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (HAS, HAK, HBLA o. Ä.)
Berufserfahrung in einem ähnlichen Bereich wünschenswert (Rezeption, Gesundheitswesen)
Sehr gute EDV-Kenntnisse (MS Office)
Kommunikations- und Teamfähigkeit
Flexibilität, Organisationsgeschick und rasche Auffassungsgabe
Eigenverantwortliche und gewissenhafte Arbeitsweise
Bei der Position Empfang/Rezeption sind Dienstzeiten bis ca. 22 Uhr sowie Wochenend- und Feiertagsdienste
vorgesehen

IHR EINSATZORT:

1140 WIEN

UNSER ANGEBOT:

Dienstbeginn: ab August 2025 in Vollzeit

Mitarbeiter Rezeption (m/w/d)



Dienstzeiten: wechselnde Schichtdienste Montag - Freitag von 06:30 Uhr - 15:00 Uhr, 07:30 Uhr - 16:00 Uhr oder
13:30 Uhr - 22:00 Uhr und am Wochenende von 06:30 Uhr - 15:00 Uhr oder 13:30 Uhr - 22:00 Uhr
Teamgeist und kollegiales Miteinander: Wir fördern ein positives und unterstützendes Miteinander und bieten eine
familiäre, wertschätzende Arbeitsatmosphäre in einem harmonischen Team, dass sich gegenseitig bei der täglichen
Arbeit unterstützt..
Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten: Stetige Weiterentwicklung ist uns wichtig. Sie erhalten Zugang zu
regelmäßigen Schulungen, Fort- und Weiterbildungen oder Supervision um Ihre fachliche Expertise weiter
auszubauen. Darüber hinaus gibt es bei uns transparente Karrierewege.
Hohe Qualitätsstandards: Ein zentrales Qualitätsmanagement garantiert einen herausragenden Standard in der
Pflege und Betreuung.
Gute Verkehrsanbindung: Unsere Einrichtung ist gut mit öffentlichen Verkehrsmitteln erreichbar.
Das Wohl unserer Mitarbeitenden ist uns wichtig! Wir bieten einen vergünstigten Mittagstisch, div.
gesundheitsfördernde Maßnahmen (arbeitspsychologische Beratung), Impfaktionen, Mitarbeiterevents wie
Weihnachtsfeier, Sommerfest, Sportevents, vergünstigte Einkaufsmöglichkeiten, etc.
Mitarbeiterprämien: Mit unserem "Mitarbeiter werben Mitarbeiter- Programm" haben Sie die Möglichkeit attraktive
Prämien für die Werbung neuer Mitarbeiter zu erhalten.
Faire, attraktive Bezahlung: Das monatliche Bruttogehalt beträgt mind. € 2.138,00 (KV für ArbeiterInnen und
Angestellte in privaten Kur-, Rehabilitations- und Mischbetrieben bei 40 Wochenstunden). Das tatsächliche Gehalt ist
immer abhängig von Ausbildung, Qualifikation und Berufserfahrung - in einem persönlichen Gespräch wird im Detail
darauf eingegangen! 

INTERESSIERT?

Dann freuen wir uns, Sie kennen zu lernen.
Rehaklinik Wien Baumgarten Betriebs-GmbH | Reizenpfenninggasse 1 | 1140 Wien

Jetzt bewerben

www.rehawienbaumgarten.at

https://vitrea-health.onlyfy.jobs/application/apply/qf3voysxgvdype47s7pfgop06wunhiz
https://www.rehawienbaumgarten.at

